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事務業務について 

 

 当院は、病床数 201 床、職員数 174 名（非常勤職員を含む）

の中規模病院です。事務業務は、大別して総務・庶務・医事・

営繕・経理で、事務職員数は 8 名です。中規模病院の事務職員

は、一人が何役もこなさなければならないと考えます。何役も

こなす為には勤務年数が 3 年から 5 年の経験が必要ですが、勤

務年数ばかりを積んでも各人の勉強・努力・積極性・好奇心等

が具わらないとうまく機能しません。 

事務業務の役割を潜水艦にたとえて、事務は潜望鏡の役割だ

と教えられたことを思い出しました。潜望鏡とは、いち早く情

報をキャッチして各部署へ報告・連絡・相談する役目を果たす

という意味です。しかし、情報の中には良い情報・不適格な情

報があり、情報に振り回されることが度々あります。そこに情

報の分析が必要でこれが大変な事務労働です。 

このように今後は、情報等の分析に必要な知識がより多く求

められていくのではないかと考えられます。また、事務業務は、

他職種と関わることが大半で各部署との連携を図り、より正確

な業務を行うよう事務職員一同“声だし・復唱・報告・連絡・

相談”を徹底し、患者様・地域医療・病院職員に少しでも役立

つよう心掛けて“ガンバッテ”行きたいと思います。 

 （事務部長 寺川龍男） 

 

 

 

              

・診療科目 精神科・神経科・児童精神科 ・ベッド数 ２０１床 

・施設基準 「精神病棟入院基本料 15：1」「精神療養病棟」「デイケア・ショートケア」 

「食事療養Ⅰ（選択メニューあり）」「訪問看護」「看護補助加算 30 対 1」 

「療養環境加算」「精神科作業療法」「障害児（者）リハビリテーション」 

「薬剤管理指導料」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

病院理念 

  私たちは、病む人に確かな医療・看護技術と快適な療養環境を提供できるよう努めます。 

基本方針 

 病院の理念を達成するために、次の方針に沿って病院運営を行います。 

1.患者様の人権を尊重する。 

2.医療安全施策を推進する。 

3.先進的な医療・看護技術の習得に努める。 

4.療養環境の快適性とリハビリテーションを両立させる。 

5.地域との連携を深め、社会資源を活用して患者様の社会復帰を促進する。 

6.経営の健全性・透明性・安定性を確保する。 



医局体制 

 

 

 当院の四大行事の一つである

文化祭を 11 月に行いました。テ

ーマは「日本のお祭り」で、出展

作品の賞決定は、見学に来られた

患者様やご家族にしていただき

ました。そのためか、いつになく

熱心に観覧されていました。 

 

 

 

院長 稲野秀、副院長 横地光子、副院長 稲野靖枝、医長 池田賢作 

 

診 療 担 当 医 案 内（平成 22 年 6 月より） 

  月 火 水 木 金 土 

午前 稲野秀 稲野靖枝 稲野秀 横地光子 稲野靖枝 稲野秀 
受付時間 8:00～12:00 （初診・再診） （初診・再診） （再診） （初診・再診） (再診) (初診・再診) 

診療時間 9:00～12:30 池田賢作   横地光子 池田賢作 池田賢作 稲野靖枝 

  （再診）   (初診・再診) （再診） （初診・再診） (専門外来・予約制) 

午後 稲野秀 稲野靖枝 横地光子 池田賢作 池田賢作 
稲野靖枝 受付時間 13:15～

16:00 
（初診・再診） (初診・再診) （初診・再診） (初診・再診) (初診・再診) 

診療時間 13:45～

16:30           （専門外来） 

            予約制 

  15：00～16：30 稲野靖枝 専門外来【児童精神・発達障害】 予 約 制 

 

＊休診日 日曜・祝日・盆・年末年始。     

＊午後は会議・出張等で診察できない場合がありますので、できるだけ午前中にご来院ください。 

＊児童精神は予約制です。受診される場合は、お電話で予約をお取りの上ご来院ください。 

  ご予約がない場合は来院されても診察できない場合があります。 

＊入院ご希望の場合は、事前にお問い合わせの上、できるだけ午前中に来院してください。 

＊午後遅い場合や空床のない場合は入院できないこともあります。 

＊年末年始の休みは 12 月 30 日から 1月 3 日までです。この間の外来は休診とさせていただき 

ます。 

 

                                        
          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

広報誌編集後記 

当院を利用して頂く方々と最初に出会う

のは、多くの場合事務職員です。第一印象か

ら安心や信頼感を持って頂けるよう、日々研

鑽しています。今回はそんな事務部と院内行

事の一つ、文化祭を紹介させて頂きました。   

    （阿武） 

交通アクセス 

文化祭 


